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KLAIPEDOS ,,VERSMES“ PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos , Versmés*“ progimnazijos apripinimo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasas (toliau apragas) parengtas, vadovaujantis Svietimo apriipinimo standartais
(patvirtinti Lietuvos respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011-12-12 d. jsakymu Nr. V-2368),
Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apripinimo jais tvarkos aprasu (patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011-11-
30 d. jsakymu Nr. V-2310) ir Klaipédos miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly apriipinimo
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu (patvirtintas Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos 2011-05-26 d. sprendimu Nr. T2-141, Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos 2012 m. balandzio 26 d. sprendimo Nr. T2-112 redakcija). Aprasas nustato Klaipédos
,»Versmeés® gimnazijos apripinimg ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, vadovéliy ir
mokymo priemoniy poreikio nustatymg, uzsakyma, jsigijimg, apskaitg ir saugojimg, progimnazijai
padarytos materialinés Zalos, praradus ar sugadinus vadovélj ar mokymo priemoneg, atlyginimo biida.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkreciam ugdymo tarpsniui arba klasei,
ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui ar moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés
priemones, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti
reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Daiktai, medZziagos ir jranga — dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kiirybos,
informacinés ir vaizdinés priemones.

Skaitmeninés mokymo priemonés — mokymui ir mokymuisi naudojama mokomoji programiné,
techning jranga ir metodiné medziaga.

Ugdymo procesui reikalinga literatiira — programiné, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literatiira.

Specialiosios mokymo priemonés — specialiyjy poreikiy mokiniams ugdyti parengtos ar pritaikytos
vaizdinés, techninés, demonstracinés, skaitmeninés mokymo priemonés, zaislai, daiktai, medziagos,
literatura, specialiyjy poreikiy mokiniams skirti pratyby sgsiuviniai.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildan¢ios mokymo priemonés,
kuriuos tarpusavyje sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding sgrangg.
Mokytojo knyga — mokytojui skirta metodiné priemoné, padedanti planuoti, organizuoti, diferencijuoti
ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikianti ugdymo procesui reikalingos
papildomos medziagos.

Vadovélj papildanéios mokymo priemonés — vadovélio medziagai papildyti skirti pratyby
sgsiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai, uzdavinynai, atlasai, zemélapiai, garso ar vaizdo jrasai,
kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai, zinynai, kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovel; papildancios mokymo
priemones, kuriuos tarpusavyje sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné saranga.
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Mokytojo knyga — mokytojui skirta metodiné priemoné, padedanti planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesg dirbant su vadovéliu ir teikianti ugdymo procesui
reikalingos papildomos medziagos.

Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — duomeny
baz¢, kurioje kaupiama informacija apie tinkamus naudoti ugdymo procese vadovélius ir mokymo
priemones.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Vadov¢liams ir mokymo priemonéms jsigyti skiriamos mokinio krepselio 1éSos.

4. Uz mokinio krepselio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

4.1. vadovéliy, jraSyty Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos parengtame
Galiojanciy vadovéliy sarase;

4.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

4.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

4.4. prieSsmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo priemoniy;

4.5. vadovelj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius), kurios papildo
ir konkretizuoja vadovélio medziaga, skatina aktyvig mokinio veikla, diferencijuoja uzduotis,
individualizuoja mokiniy darba atsizvelgus j jy gebéjimus, patirtj, mokymo stiliy, ugdymo poreikius,
polinkius ir interesus, padeda/ sudaro galimybes mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems
mokiniams jsivertinti savo rezultatus (testy ir uzduociy knygos, uzdavinynai ir kita);

4.6. mokytojo knyguy;

4.7. ugdymo procesui reikalingos literatiiros (programiné, informaciné (Zodynai, Zinynai,
chrestomatijos), mokslo populiarioji (albumai), jaunimo, klasikiné¢, metodiné literatiira, kulttros,
Svietéjiski ir mokslo populiarinimo periodiniai leidiniai), padedancios ugdyti mokiniy skaitymo ir
kalbos jgtidZius, komunikavimo ir kultiiring kompetencija, informacinius geb¢jimus, teksto analizavimo
ir interpretavimo jgiidZius, gebéjima veikti jvairiose socialinése ir kultlirinése situacijose, formuotis
pilieting savimong, veiksmingiau ir kokybiSkiau organizuoti ugdymo procesa;

4.8. skaitmeniniy mokymo priemoniy, padedan¢iy ugdymo procese naudoti informaciniy ir
komunikaciniy technologijy teikiamas galimybes (interaktyvi lenta, USB atmintukai, USB laikmenos,
CD, DVD ir kita);

4.9. daikty, medziagy ir jrangos ( baldy mokymo priemonéms laikyti ir laboratoriniy baldy).

5. Be mokinio krepselio 1éSy, vadoveéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti
skiriama 18y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety.

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkima vykdo progimnazija Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.

7. Pasibaigus centralizuotam vadovéliy uzsakymui, mokykla gali savarankiSkai jsigyti
vadoveéliy 1§ papildomai skirty ar sutaupyty mokinio krepselio 1esy.

8. Patvirtinus MK metin] biudzeta, metodinéje taryboje nustatomi vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo prioritetai ir Sios 1éSos paskirstomos sagmatoje.

9. Kasmet, uzsakant vadovélius jy komplekty dalis, mokyklos bibliotekininké pedagogams
pateikia Svietimo ir mokslo ministro patvirtinta galiojan¢iy vadovéliy, jy komplekty daliy sgrasa, su
kuriuo supazintina dalyky mokytojus ir atlieka uZsakymus iki kalendoriniame plane nurodyty daty.

10. Kasmet mokyklos direktoriaus pavaduotoja ugdymui pateikia bibliotekininkei numatomy
mokiniy skaiciy klasése.

9. Mokytojai, dalyky metodinése grupése, atsizvelgdami i kabinety turtinimo planus, aptaria
mokymo priemoniy ir vadovéliy poreikj. Posédziy protokolai pateikiami bibliotekininkei
(vadovéliy poreikis) ir metodinés tarybos pirmininkei (mokymo priemoniy poreikis).

10. Pagal gautus metodiniy grupiy protokolus, bibliotekininké parengia uzsakymo projektg ir
pateikia jj svarstyti Metodinei tarybai bei administracijai.

11. Mokyklos bibliotekininké uzsako vadovélius ir sutvarko saskaitas-faktiiras, kurias
pateikia mokyklos dokumenty koordinavimo specialistei.
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12. Bibliotekininké gautus vadovélius i8dalina dalyky mokytojams, Siems pasirasant.

13. Mokymo priemonés ir vadoveliai jsigyjami pagal progimnazijos VieSyjy pirkimy
taisykles.

14. Darbuotojas atsakingas uz iSanksting finansy kontrole patikrina ar programos sgmatoje
yra numatyti tam skirti asignavimai ir ar jy pakanka, bei apmoka pateiktas saskaitas.

15. Kalendoriniy mety pabaigoje bibliotekininké pateikia ataskaitas Klaipédos m. tkio
tarybos Metodiniy priemoniy skyriui apie isigytus vadovélius, jy komplekty dalis ir literatiira pagal
pateikta forma.

II1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS, MOKINIUI
PEREINANT IS VIENOS MOKYKLOS I KITA

16. Mokiniai apriipinami vadovéliais ir mokymo priemonémis mokyklos nustatyta tvarka.

17. Mokiniui, atvykus ] mokyklg prasidé¢jus mokslo metams, mokykla apriipina jj
vadoveéliais.

18. Mokiniui, iSvykstanc¢iam ] kitg Klaipédos miesto mokykla, vadovéliai grazinami dalyky
mokytojams ir bibliotekininkei. Mokinys klasiy auklétojui pristato ,,Knygy atsiskaitymo® pazyma.
Tik tada mokiniui/tévams iSduodami atitinkami issilavinimo dokumentai.

IV. MOKYMO PRIEMONIU IR VADOVELIU APSKAITA

19. Vadovéliai tvarkomi ir apskaitomi remiantis Svietimo ir mokslo ministerijos 1996 m.
spalio 2 d. jsakymu Nr. 1062 ,,Dél vadovéliy fondo tvarkymo*.

20. Gaunami vadovéliai priimami pagal lydimajj dokuments.

21. Gauti vadovéliai antspauduojami mokyklos bibliotekos antspaudu.

22. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadoveliy apskaitos knyga®,
vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai.

23. Remiantis galiojanciu vadovéliy sarasu, nurasomi j sgrasa nejtraukti, nenaudotini ar
nusidéveje vadoveliai.

24. Mokykly tarpusavio susitarimu ir pasirasius perdavimo—priémimo akta, vadovéliai ar
mokymo priemonés gali biiti skolinamos, bet ne ilgiau kaip vieniems mokslo metams, pasirasius
laisvos formos sutartj, kurioje nustatoma vadovéliy naudojimo, zalos atlyginimo, kai vadovélis
sugadinamas arba pametamas, ir graZinimo tvarka.

V. ATSAKOMYBE

25. Uz vadovéliy, mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma,
saugojima, atsako progimnazijos vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

26. Uz gautas mokymo priemones ir vadovélius, iSduotus dalyky mokytojams, tsako
mokytojai.

27. Mokinys arba mokytojas, pametes ar suniokojes vadovélj, mokymo priemone privalo jj
pakeisti nauju arba kitu bibliotekos pripazintu lygiaverciu vadovéliu.

28. Uz mokiniy pamestus ar nepataisomai sugadintus vadovélius, mokymo priemones
atsako tévai arba glob¢jai.

29. Dalyko mokytojas, nutraukegs darbo sutartj mokymo priemones perduoda atsakingam
asmeniui, suderinus su bibliotekininku.

V. MOKYKLOS VADOVO IGALIOJIMAI
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30. Mokyklos vadovas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Kkitais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro patvirtintu Mokykly apripinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu bei Siuo tvarkos aprasu:

30.1. nustato mokyklos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka, kurioje nurodo:

30.1.1. vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikio nustatymo, uzsakymo, jsigijimo,
pristatymo ] mokykla, tvarkymo, iSdavimo ir surinkimo biidus;

30.1.2. mokyklai padarytos materialinés Zalos, praradus ar sugadinus vadovélj ar mokymo
priemong, atlyginimo buda;

30.2. paskiria atsakingus asmenis uz vadovéliy uzsakyma, pirkimus, priémima, apskaita,
saugojima ir iSdavimg mokiniams ir mokytojams;

30.3. mokyklos tarybos pritarimu, tvirtina reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sgraSus, nustato pratyby sgsiuviniy jsigijimo lésas ir budus;

30.4. pateikia Svietimo skyriui nustatytos formos informacija apie mokyklos jsigytus
vadovélius ir mokymo priemones uz praéjusius kalendorinius metus ir informacijg apie vadovéliy
fondo i§saugojima (surinkima i§ moksleiviy) uz praé¢jusius mokslo metus.



