DIREKTORIAUS VEIKLOS FUNKCIJOS

1. Organizuoja ,,Versmés* progimnazijos (toliau — Progimnazijos) darba, kad biity jgyvendinami
iSkelti tikslai ir atliekamos nustatytos funkcijos.

2. Uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir Progimnazijos nuostaty.

3. Uztikrina darby saugos reikalavimy vykdyma, pedagoginiy darbuotojy instruktavimg ir mokyma.

4. Uztikrina mokiniy maitinimo paslaugos Progimnazijoje teikima.

5. Vadovauja Progimnazijos strateginio plano rengimui ir koordinuoja Progimnazijos metinio veiklos
plano rengima, tvirtina planus, uztikrina jy vykdyma.

6. Tvirtina Progimnazijos struktiirg, paskirsto vadybines funkcijas pavaduotojams, uztikrina jy
darbo savarankiSkumag ir kontrole.

7. Teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidzia Progimnazijos darbuotojus, tvirtina jy pareigybiy
aprasymus, pareigybiy sarasa, nevirSydamas nustatyto didziausio leistino pareigybiy skaiciaus, atlieka kitas
su darbo santykiais susijusias funkcijas.

8. Priima mokinius Klaipédos miesto savivaldybés tarybos nustatyta tvarka ir sudaro mokymo sutartis.

9. Suderings su Progimnazijos taryba tvirtina Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, kuriose
nustato mokiniy ir darbuotojy teises, pareigas, atsakomybe, bendruomenés nariy elgesio ir etikos
normas.

10. Organizuoja mokiniy pasiekimy tyrimus, pasiekimy patikrinimus Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

11. Analizuoja Progimnazijos veiklos ir valdymo iStekliy bukle, uztikrina jy optimaly valdyma ir

naudojima.

12. Organizuoja Progimnazijos veiklos jsivertinima.

13. Leidzia jsakymus, kontroliuoja jy vykdyma, sudaro teisés akty nustatytas komisijas, darbo grupes.

14. Organizuoja pedagoginiy darbuotojy metoding veikla, atestacijg Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

15. Sudaro Progimnazijos vardu sutartis, atstovauja Progimnazijg kitose institucijose.

16. Organizuoja Progimnazijos dokumenty saugojima ir valdyma.

17. Inicijuoja Progimnazijos savivaldos institucijy sudaryma ir skatina jyveikla.

18. Bendradarbiauja su mokiniy tévais (glob¢jais, riipintojais), Svietimo pagalbos, teritorinémis
policijos, socialiniy paslaugy, sveikatos jstaigomis, vaiko teisiy apsaugos ir kitomis institucijomis,
dirbanciomis vaiko teisiy apsaugos srityje.

19. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos, Klaipédos
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus bei Ugdymo ir kultiiros departamento Svietimo skyriaus
vedéjo pavedimus pagal priskirta kompetencija.

20. Koordinuoja ugdyma vykdanciy specialisty darba.

21. Vadovauja Progimnazijos mokytojy tarybai, Progimnazijos mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty atestacijos komisijai.

22. Koordinuoja jvairiy statistiniy ataskaity rengima.

23. Kuruoja Progimnazijos bibliotekos, skaityklos veikla.

24. Kuruoja uzsienio kalby mokytojus. Stebi ir analizuoja mokymo procesg kuruojamy dalyky
pamokose ir vertina ugdymo rezultatus. Skatina kuruojamus mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai
bendradarbiauti ir atestuotis, ruosia jy dokumentus atestacijai.

25. Kuruoja uzsienio kalby mokytojy metodinés grupés veikla ir vykdo kuruojamy mokytojy
elektroninio dienyno pildymo kontrole.

26. Kontroliuoja Progimnazijos specialisto, atsakingo uz dokumenty bei informacijos, reikalingos
buhalterinei apskaitai tvarkyti, rinkimg bei perdavima biudZetiniy jstaigy centarlizuotos apskaitos skyriui,
darba.



