DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

1. Uztikrina, kad bty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir progimnazijos nuostaty.

2. Atsako uz sveikos ir saugios mokyklos aplinka, uzkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos
apraiSkoms ir zalingiems jproc¢iams. Vykdo mokytojy budéjimo stebéseng ugdymo proceso metu.

3. Dalyvauja progimnazijos strateginio plano, metinio veiklos plano rengimo ir jgyvendinimo, kity
darbo grupiy, komisijy veikloje.

4. Organizuoja bendryjy programy vykdyma 1-4 klasése.

5. Organizuoja progimnazijos ugdymo plano 1-4 klaséms sudaryma.

6. Pagal priskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas, rengia teisés akty
(direktoriaus jsakymy) projektus.

7. Organizuoja ir vykdo 1-4 klasiy mokiniy mokymosi kravio, namy darby, kontroliniy darby
stebésena.

8. Organizuoja serganciy 1-4 klasiy mokiniy mokyma namuose.

9. Organizuoja pradinio i$silavinimo pazyméjimy iSdavima.

10. Koordinuoja 1-4 klasiy mokytojy metodinés grupés bei dorinio ugdymo ir socialinio darbo
metodinés grupés veikla.

11. Organizuoja 1-4 klasiy mokiniy tévy (globéjy) pedagoginj $vietima.

12. Organizuoja ir vykdo 1-4 klasiy mokiniy lankomumo ir pazangos stebéseng bei apskaita.

13. Organizuoja 1-4 klasiy mokytojy krtvio paskirstyma.

14. Kuruoja 1-4 klasiy mokytojy, dorinio ugdymo mokytojy bei pagalbos mokiniui specialisty
(logopedo, psichologo, specialiojo, socialinio pedagogo), pailgintos darbo dienos grupés mokytojy
veikla, derina 1ilgalaikius planus, metines veiklos programas, ruoSia kuruojamy dalyky mokytojy
bei pagalbos mokiniui specialisty dokumentus atestacijai.

15. Analizuoja kuruojamy dalyky mokymo kokybe, pasiekimus, vertina ugdymo pokycius,
,Mano* dienyno tvarkymo prieziiirg.

16. Koordinuoja 1-4 klasiy mokomuyjy dalyky olimpiady, konkursy, projekty organizavima.

17. Vadovauja progimnazijos Vaiko gerovés komisijai.

18. Vadovauja progimnazijos Profesinio orientavimo grupei. Koordinuoja progimnazijos mokiniy
profesinio orientavimo veikla.

19. Vykdo 1-4 klasiy mokiniy teisés pazeidimy prevencija, kontroliuoja Mokymo sutarCiy
vykdyma.

20. Sudaro 1-4 klasiy mokiniy pamoky tvarkarastj.

21. Formuoja pirmas klases, teikia sitilymas dél kontingento pakeitimo 1-4 klasése.

22. Pagal kompetencijg rengia teisés akty (direktoriaus jsakymy) projektus.

23. Teikia pasiiilymus direktoriui dél mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty skatinimo, priedy,
priemoky, nuobaudy skyrimo.

24. Teikia informacija progimnazijos interneto svetainéje pagal kuruojamas sritis.

25. Pagal dokumentacijos plang parengia ir perduoda bylas archyvui.

26. Atsiskaito uz progimnazijos direktoriaus jsakymy, nurodymy vykdyma ir pareigybés apraSyme
Nustatyty pareigy vykdyma progimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka (sausis, birZelis).

27. Jsakymo tvarka pavaduoja progimnazijos direktoriy jam nesant darbe.



