DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

1. Uztikrina, kad bty laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir progimnazijos nuostaty.

2. Atsako uz sveikos ir saugios mokyklos aplinka, uzkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos
apraiSkoms ir Zalingiems jprociams;

3. Koordinuoja Klaipédos ,,Versmés* progimnazijos ugdymo plano vykdyma, progimnazijos
ugdomgja veikla, analizuoja ugdymo procesa, uztikrina ugdymo testinumg ir kokybe V-VIII klasése.

4. Dalyvauja progimnazijos strateginio plano, metinio veiklos plano rengimo ir jgyvendinimo, kity
darbo grupiy, komisijy veikloje.

5. Vykdo lankomumo ir pazangos apskaitga V-VIII klasése, organizuoja, tikrina ir derina mokinio
individualios pazangos steb¢jimo ir fiksavimo procesa.

6. Organizuoja ir vykdo mokiniy mokymosi kriivio, mokiniams skiriamy namy darby,
atsiskaitomyjy darby stebésena ir kontrole V-VIII klasése.

7. Vykdo Mano dienyno pildymo priezitrg V-VIII klasése.

8. Koordinuoja progimnazijos Metodinés tarybos veikla, kontroliuoja su ugdymu susijusiy
metodiniy grupiy darbg bei dokumentacijos tvarkyma.

9. Tikrina ir derina kuruojamy metodiniy grupiy Ilgalaikius planus, pasirenkamyjy dalyky modulio
programas.

10. Kuruoja lietuviy kalbos ir literatliros, matematikos ir informaciniy technologijy metodiniy
grupiy veikla, teikia pasitilymus direktoriui dél kuruojamy mokytojy skatinimo priedy, priemoky ir
nuobaudy skyrimo.

11. Vykdo V-VIII klasiy mokiniy asmens byly tvarkymo kontrole; pagal dokumentacijos plang
parengia bylas ir perduoda archyvui.

12. Renka ir apibendrina Zinias apie progimnazijos konkursy, olimpiady ir kity laiméjimy
rezultatus.

13. Konsultuoja ir teikia pagalbg pirmus metus dirbantiems pedagogams.

14. Vykdo pedagogy kvalifikacijos stebéseng ir apskaitg pagal kuruojamas sritis.

15. Organizuoja ir kontroliuoja mokyma namuose V-VIII klasese.

16. Vykdo mokiniy priémima j V-as klases.

17. Organizuoja V-VIII klasiy mokiniy tévy pedagoginj $vietima.

18. Inicijuoja progimnazijos vidaus jsivertinimo atlikima, tikrina ir derina progimnazijos vidaus
Isivertinimo rezultaty ataskaita.

19. Rengia progimnazijos ménesio veiklos planus.

20. Teikia informacijg progimnazijos interneto svetainéje pagal kuruojamas sritis.

21. Atsiskaito uz progimnazijos direktoriaus jsakymy ir nurodymy vykdyma ir pareigybés apraSyme
nustatyty pareigy vykdyma progimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka.

22. Vykdo jvykiy registracijos zurnalo priezitira.

23. Atsakinga uz darbg su KELTO sistema.

24. Pagal dokumentacijos plang parengia ir perduoda bylas archyvui.

25. Pagal priskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas, rengia teisés akty
(direktoriaus jsakymy) projektus.

26. Rengia mokytojy budéjimo pertrauky metu grafika, vykdo mokytojy budéjimo stebésena.

27. Jsakymo tvarka pavaduoja progimnazijos direktoriy jam nesant.



